RESOFTWAY — Is Emri Yonetim Sistemi

Sistem Dokiimantasyonu

7 GIRIS & GUVENLIK

Sisteme Giris

e Kullanici adi ve sifre ile giris yapilir
* 3 hatali giris — hesap 15 dakika kilitlenir
» 30 dakika islem yapilmazsa oturum otomatik kapanir

Kullanici Panelleri

Panel Kimler Erisir
Yonetici (Admin) Paneli  Midiir rolii ve admin paneli olarak tanimlanan roller

isci Paneli isci rolii ve isci paneli olarak tanimlanan roller

Otomatik Giincelleme

e Uygulama her acilista yeni stirim kontroll yapar

* Yeni surim varsa kullaniciya bildirim gdsterilir

e Onay verilirse giincelleme otomatik indirilir ve kurulur
e Uygulama yeniden baslatilr

2y DASHBOARD (ANA SAYFA)

Sisteme giris yapildiginda acilan ilk ekrandir. Tek bakista sunlar gorilir:

« Ozet kartlar — Toplam proje, is emri, bekleyen, devam eden, tamamlanan, bugiin biten
» Bekleyen uyarilar — Termin itirazlari, iletme talepleri, termini ge¢gmis isler

e Son is emirleri listesi

* Son aktiviteler akisi — kim ne zaman ne yapti

» Devam eden islerin canl sayaci — kac saat/dakikadir calisildigi



PROJELER

Proje Olusturma

* Projeler sekmesi — "+ Yeni Proje" — ad ve aciklama gir — kaydet

Proje Kartlari
Her kartta gortinenler:

e Proje adi ve agiklamasi
e Tamamlanan is emri sayisi (6r: 3/10)
* ilerleme cubugu (yiizde)

Proje Silme

e Kart tizerindeki "% Sil" butonu — onay — proje ve tiim is emirleri silinir

] IS EMIRLERI

is Emri Olusturma

Yeni is emri olustururken su bilgiler girilir:

Alan Aciklama

Bashk Zorunlu

Aciklama Opsiyonel

Oncelik Diisiik / Normal / Yiiksek / Acil

Baslangi¢ Tarihi  Opsiyonel
Bitis Tarihi Zorunlu

Admin Notu Opsiyonel — "Buisi X'e aktar" gibi yonlendirme

Kisi Secgimi (Toplu Atama)



Tek kisi — listeden secilir

Boliime gore toplu — "Kaliphane" secilince o béliimdeki herkes isaretlenir
Role gore toplu — "Uzman" segilince tim uzmanlar isaretlenir

Secimi Temizle butonu ile sifirlanir

is Emri Durumlari

Durum Renk Aciklama

Bekliyor Sar Heniz baslanmamis
Devam Ediyor @ Mavi Uzerinde calisiliyor
Tamamlandi @ vesil Tamamlandi
Durduruldu @ Kirmizi  Durduruldu

iletildi @ Mor Baska kisiye iletildi

Alt is Emirleri

* |s emri daha kiiciik parcalara béliinebilir
« Detay ekraninda "+ Alt is Emri" butonu
e Ana is emrinin hemen altinda tarihe gore sirali gorindr

is Emri Kopyalama

e Kart Uzerindeki "l Kopyala" butonu
e Ayniis emrinin kopyasi olusturulur

|s Emri Diizenleme

e Kart uzerine gift tikla » diizenleme ekrani agilir
* Baslik, aciklama, kisiler, dncelik, tarihler, durum gtincellenebilir

|s Emri Silme

e Kart tzerindeki "%/ " butonu = onay - silinir

Arama ve Filtreleme

e Arama kutusu — is emri adina gore
e Durum filtresi — bekliyor / devam / tamamlandi / durduruldu



« Kisi filtresi — belirli bir kisinin is emirleri

Toplu islem

 Ust barda "= Toplu islem" - birden fazla is emri se¢c = durum degistir veya sil

¢ I1SCI PANELI

|s Emirlerimi Gorme

Giris yapildiginda atanan tiim is emirleri listelenir.

|s Baslatma

e "p Baslat" butonu - durum "Devam Ediyor" olur = ¢alisma siiresi sayilmaya baslar
e Uygulama kapatilsa bile siire dogru hesaplanir

|s Tamamlama / Durdurma
Baslatilan is emrinde:

e "v Tamamlandi" — tamamlanma tarihi, yorum ve belge eklenebilir
e "X Durduruldu" — sebep yazilabilir

Boliime Aktarma (Sorumlular igin)

e Sorumluy, lider veya yonetici rolindeki kisiler devam eden is emirlerini kendi bolimundeki
baska birine aktarabilir
e ", Bolume Aktar" butonu — kisi se¢ = not ekle — aktar

Termin itirazi

 "A Termini itiraz Et" — sebep ve 6nerilen tarih gir - ydneticiye gider
» Yonetici onaylar veya reddeder, sonug bildirim olarak gelir

iletme Onerisi

e "2 ilet Oner" - opsiyonel not - ydnetici goriir ve uygun kisiyi seger

Termin Uyarilari

e 2 giin igcinde dolacak isler — sari banner



e Termini gegmis isler - kirmizi banner

1 BILDIRIMLER

Sag st kosedeki .} ikonundan:

Yonetici bildirimleri:

e Termin itirazlari
o iletme talepleri

isci bildirimleri:

Yeni atanan is emirleri
Termin itirazi sonuglari (onaylandi/reddedildi)
Yonetici notlan

.| ISTATISTIKLER

Ozet kartlar — Toplam, bekleyen, devam, tamamlanan, durdurulmus
Bar grafik — Durum dagilimi

Pasta grafik — Yiizdesel dagihm

Kisi bazl istatistikler — is emri sayisi ve tamamlama orani kartlari

GANTT GORUNUMU

is emirlerini takvim tizerinde gdsteren ekrandir.

Giinliik / Haftalik / Aylik / Tiim Sema goriinim segenekleri
Siralama — Termine gore, kisiye gore, alfabetik

« / = butonlari ile dnceki/sonraki doneme gecis

Uzerine gelinince is emri detayi gérunir (tooltip)

Tim Sema — projenin basindan sonuna tum akis tek ekranda

TIMELINE

Projelerin aylik zaman ¢izelgesidir.



* Sol taraf — Proje ve is emri adlari

e Sag taraf — Ayin ginleri

e @ Anaisemri, b Altis emri

* Renkli gubuklar — Baslangi¢ — bitis tarihi
* Kirmizi dikey ¢izgi — Bugin

« « Onceki Ay / Sonraki Ay - ile gezinilir

e Hafta sonlari daha agik renkte gosterilir

55 KARSILASTIRMA

Proje Karsilastirma

« iki proje se¢ — karsilastir
e Toplam is emri, tamamlanma orani, termin itirazi sayisi yan yana
e Yesil renk daha iyi performansi gosterir

Kullanici Karsilastirma

« iki calisan sec¢ — karsilastir
* s emri sayilari, tamamlama oranlari ve grafik karsilastirmasi

' PERFORMANS

Her calisanin performans tablosu:
Ana ekranda:

e Toplam, bekleyen, devam, tamamlanan is sayisi
e Toplam calisma siresi
* ilerleme cubugu

Detay ekraninda:

e Ortalama is tamamlama siresi
En hizl tamamlanan is 5

En uzun sliren is «®
Canli saya¢ — 0 an devam eden islerin siresi
Tum tamamlanan islerin listesi ve sireleri



Not: Calisma siiresi "Baslat" butonuyla baslar, "Tamamlandi” veya "Durduruldu” butonuyla
durur.

RAPOR

Belirli donem igin 6zet rapor olusturulur.
Donem segenekleri:

« Bu Hafta / Bu Ay / Son 3 Ay / Ozel Tarih
Filtreler:

e Proje filtresi
* Kisi filtresi

igerik:

* istatistik kartlari

» Kisi bazli 6zet

* |s emirleri listesi
 Bilimsel yayinlar
 Fikri mulkiyet haklari

"s Excel'e Aktar" butonu ile Excel dosyasi olarak kaydedilebilir.

s EXCEL EXPORT

is emirleri sayfasinda iist barda "s& Excel" butonu:

e Tim is emirleri Excel'e aktarilir
« Baslik, Proje, Atanan, Oncelik, Durum, Baslangig, Bitis, Tamamlanma tarihleri

«) BILIMSEL CALISMALAR & FiKRI MULKIYET

Bilimsel Yayinlar
Her projeye bilimsel yayin eklenebilir:

e Yayin adi



e Kongre adi

e Dergiadi

e Sunum tarihi

e Dergi yayin tarihi

e Yazarlar

* Belge eklenebilir (PDF, Word vb.)

Fikri Miilkiyet Haklari

Her projeye fikri mulkiyet kaydi eklenebilir:

e Ad

e Tir — Patent / Faydali Model / Endlistriyel Tasarim
e Basvuru tarihi

e Basvuru/Patent numarasi

e Bulusu yapan kisi

e Basvuru durumu gegmisi

* Belge eklenebilir

Basvuru Durumlari: Basvuru - Arastirma — inceleme — Tescil / Red Faydali Model
Donusimu — Faydali Model Tescil / Faydali Model Red

) YEDEKLEME

Yedek Alma

 Yedekleme sekmesi - sifre gerekir - "[*] Yedek Al" - JSON dosyasi kaydedilir

Yedek Yiikleme

. Yedek Yiikle" — ayri onay sifresi = dosya se¢
e Dikkat: Mevcut veriler silinir!

Otomatik Yedekleme

* Her gece saat 02:00'de otomatik yedek alinir
e Konum: Belgelerim/Resmava_Yedekler/
e Uygulama agik olmalidir

1+ AYARLAR



Kullanici Yonetimi

Yeni kullanici olustur (isim, kullanici adi, e-posta, telefon, rol, bolim)
Sistem otomatik sifre olusturur

Sifre sifirlama

Kullanici silme (ana admin silinemez)

Boliim Yonetimi

* Yeni bolim ekle (ad, agiklama)
e Bolim sil
* s emri atarken boliime gére toplu secim yapilabilir

Rol Yonetimi

Yeni rol ekle (ad, panel tiiri)

Panel tiirii: isci Paneli veya Admin Paneli

isci ve miidiir rolleri sistem rolleridir — silinemez
Rol sil

) SISTEM LOGLARI

Sistemde yapilan her islem kayit altina alinir. Ozel sifre ile erisilir.
Kaydedilen islemler:

e Giris/Cikis

e Kullanici olusturma/silme/sifre sifirlama
* Proje olusturma/silme

* s emri olusturma/diizenleme/silme/kopyalama
e Durum degistirme

e Yorum ve dosya ekleme

e iletme 6nerme/onaylama

e Termin itirazi ve sonuglari

e Bolime aktarma

e Topluislemler

» Excel export, rapor olusturma

e Yedek alma/yukleme

 Bilimsel yayin ve fikri milkiyet islemleri

Filtreler:



e Arama
« Kategori (Kullanici / is Emri / Proje / Sistem)
e Tarih arahgi

KLAVYE KISAYOLLARI

Kisayol islem

Ctrl+ N Yeniis emri
Ctrl+ P  Yeni proje
Ctrl+D Dashboard
Ctrl+ G  Gantt gorinimu

F5 Sayfayi yenile

i GENEL BILGILER

e Sistem her 30 saniyede bir otomatik glincellenir

e Devam eden is emirlerinde canli siire sayaci calisir
» Uygulama kapatilsa bile siire dogru hesaplanir

e Tum tarihler Turkiye saatine gore gosterilir

e Maksimum dosya yikleme boyutu: 5 MB

e Uygulama acilista yeni stirim kontroll yapar

RESOFTWAY — [s Emri Yénetim Sistemi



